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L. A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Kébanyai Vagyonkezeld Zrt. a (tovabbiakban:
Vagyonkezeld) a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo
2009. évi CXXII. toérvény, a 305/2005. (XII. 25.) Kormany rendelet a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a koézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol, az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL torvény és
végrehajtasi rendeleteiben eldirt, kozérdekl €s kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére
vonatkozo kotelezettség teljesitésének rendjét, tovabba kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésnek rendjét.

IL A SZABALYZATHATALYA

1. Szabalyzat meghatarozza a http://www.kvzrt. hu/ honlapon valo kozzététel szervezési és
ugyviteli feladatait.

2. A Szabalyzat személyi hatidlya a Vagyonkezeld munkavallaloira, a targyi hatalya
Vagyonkezeld altal kezelt kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra valamint a
Vagyonkezel6 honlapjan torténd kozzétételre vonatkozik.

Aktualizilasért felelds: 4/10
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M. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. kozszolgaltatd: e szabalyzat alkalmazasaban a Kébanyai Vagyonkezeld Zrt.

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlenil az adatokon végzett barmely miivelet,
példaul az adatok gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala, Osszehangolasa vagy
osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzOék (ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép stb.) rogzitése;

3. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely oOnélloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

4. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikusan Uton kotelezben
kozzéteendd kozérdekil adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

5. adatk6zl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

6. kozérdekli adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatisaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat;

7. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét a torvény kozérdekbél
elrendeli;

8. kozzététel: informacios onrendelkezési jogrol és az informicioszabadsagrol szolo
torvényben meghatarozott elektronikus kozzététel.

9. Jogszabaly alkalmazott roviditések:
- Infotv: Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szold
2011. évi CXIL. Torvény:
- Rendelet: THM r. a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez szitkséges
kozzétételi mintakrol sz6ld 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet
- Kgt: a koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo
2009. évi CXXIL. torvény.
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IV. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Vagyonkezel6 az Infotv. és a Kgt. eldirasi alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekii
adatokat az internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas
nélkul, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkil kimasolhatd modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabol dijmentesen hozzaférhetévé teszi. A kozzétett adat megismerése
személyes adat kozléséhez nem kothetd.

A Vagyonkezel6 honlapja: http://www.kvzrt.hu/

A kotelezOen kozzéteendd kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot a
Vagyonkezelé honlapjanak nyitolapjarol kozvetlentl elérhetd, ,Kozérdek(i adatok”
hivatkozas alatt teszi kozzé.

A kotelezben kozzéteendd adaton kiviil az egyedi kozzéteteli listar6l szolo 10/2015. (1L
20.) Budapest Fovaros Kébanyai Onkormanyzat KépviselO-testilletének onkormanyzati
rendeletében meghatarozott adatokat is ko6zz¢ kell tenni a honlapon.

A Vagyonkezeld esetében az adatfelel6s a vezérigazgatd, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatait a Vagyonkezeld szervezeti egységei
utjan latja el. Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének adatfelelése azon divizio és
irodavezetd, amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével
eldallitotta, vagy az adat mitkodése soran, vagy ahhoz kapcsolodoan keletkezett.

Az Informatikai Csoport feladata a http://www.kvzrt.hu/ honlap zavartalan muikodése
technikai feltételeinek biztositasa és a honlap adatbazisanak folyamatos napi mentése
azért, hogy milkodésében eldallt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil
helyreallithato legyen.

A kozzétételi listakon megjelenitendd adatok eléallitasa, adattovabbitasa, valamint a
honlapon torténd megjelenitése ugy végzendd el, hogy a kozzététel idopontja és a kozlés
idotartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabalyban meghatarozott
hataridének.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo, az
adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megodrzési 1dd elteltéig nem szintethetd
meg, ¢s az adat mellett feltinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 4 allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat.

Aktualizalasért felelds: 6/10
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| V. AZ ADATFELELOS ES AZ ADATKOZLO FELADATAI ]

A 305/2005 (XII1.25.) Korm. rendelet 3. § (1) a) pontja alapjan a szabalyzatban meg kell
hatarozni a kozzététellel, helyesbitéssel frissitéssel és eltavolitissal kapcsolatos feladatok
ellatasanak részletes rendjét; b) pont alapjan az a) pont szerinti feladatok ellatasara kijelolt
munkakoroket, a munkakorok kozotti egyiittmitkodés rendjét.

Ez alapjan

V.1. Adatfelelos feladatai:

1. Gondoskodik a kozzétételi listakon megjelenitendé adatok eldallitasardl és az
adatkozldnek elektronikus uton vagy elektronikus adathordozén, hataridében torténd
megkiilldésérol, vagy amennyiben 6 az adatkozl6 is, jogosultsaganak megfelelden
maga tolti fel azokat a nyilvantartasokba,

2. Az adatfelel6s a kozzéteendd adatot elektronikus uton (belsd levelezé- rendszeren),
elektronikus formaban Word (doc), Excel (xls) vagy PDF formatumban juttatja el az
adatkozléhoz.

3. Gondoskodik a kozzétételi listakon szereplé adatok  naprakészségérdl,
szakszerliségérol, értelmezhetdségérol és idOszerliségérdl, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat.

4, Megsemmisiilés, sérulés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén
egyuttmikodik az Informatikai csoporttal, és a szervezési és izemeltetési igazgatoval
a helyredllitasban, és az adatokat szitkség esetén wjra atadja.

5. Ha kozzétett kozérdekii adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdek(i
adatokat tartalmazd leird adatokat, az adatfelelés a kilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatokat koteles a kozzétételi
listaban meghatarozott megorzési id6 alatt karbantartani, igy kilonosen az Ujonnan
kozzétett kozzétételi egységre vonatkozd Uj leiré adatokat 1étrehozni, az eredeti
(valtozas elotti) kozzétételi egységben az 11j kozzétételi egység elérhetdségére utalni,
a pontatlan, téves vagy idészerttlen leiro adatot helyesbiteni.

6. Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hatarid6t nem allapit meg, az
adatfelelds az adat keletkezését, valamint megismerését kévetd 15 munkanapon beliil
tovabbitja az adatkozlohoz. Az adatkezelé a publikalast kovetden e-mail uUtjan
visszajelez az adatk6zlének.

7. Adatfeleldsi feladatokat ellatd munkakorok: a szerzédésekre vonatkozd nyilvantartas
karbantartasaért felelds, a munkaiigyi feladatokat ellatd, illetve a kozbeszerzési
eljarasok elbonyolitasaért felelés munkavallalo.

V.2. Adatkozlo feladatai:

Az adatkozl6i feladatokat a kozzétételi folyamat soran a szervezési €s lizemeltetési igazgatd
latja el, melynek soran:

1. Gondoskodik a nala keletkezett vagy a hozza megkiildott adatoknak a honlapon
torténd  kozzétételérol, folyamatos  elérhetdségérdl,  frissitésérdl,  valamint
eltavolitdsardl, tovabba az adatkozlés kovethetéségérol az  adatfeleldsok
kozremukodésével,

Aktualizalasén felelds: 7/10
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2.

b)

az adatkozld - az adatfelelds altal megjelolt idépontig, ennek hianyaban 5 munkanapon
beliil — gondoskodik az 0 adatok kozzétételérdl, az adatfelelds altal kozolt modositas,
pontositas, javitis elvégzésérdl, valamint a modositott, pontositott, javitott adat
torlésérdl vagy archivumba helyezésérél, és errdl az adatfeleldsnek visszaigazolast ad.

az adatkozl - az adatfelelds altal megjelolt idépontig, ennek hianyaban 5 munkanapon
beliil - ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti kozlésre valo
alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a hianyossag kikiszoboléséig visszautasitja a
kozzétételt,

garantalja, hogy az elérhet6vé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelel6s
altal kozzététel végett atadott kozérdek(i adatokkal.

A szervezési és lizemeltetési igazgatd, az adatkozl6i feladatokon tul:

gondoskodik jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kozérdekii adatok kozzétételére
alkalmassa tételérél, adatstruktirajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasarol,

folyamatosan biztositja, hogy a honlapon a kozzétételi listak szerint kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adat elérhetd legyen.

Aktualizalasért felelds: 8/10
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VI. KOZERDEK(U ADATOK IGENYLESENEK TELJESITESE

1.

A kozzétételi listakon nem szerepld kozérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
barki igényelhet szdban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a Vagyonkezeld
alabbi elérhetdségein:

Levélcim: 1475 Bp. Pf. 56,

E-mail cim: kvzrt@kvzrt.hu,

Szdban, irasban: a mindenkori iigyfélfogadasi rend szerint.

2. Ha az adatigénylés jelentés terjedelm(, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a 30

p

napos adatszolgaltatasi hataridé egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithato. errdl
az 1gényldt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill tajékoztatni kell.

Az igényelt adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentum részrél, annak
tarolasi modjatol fuggetlentl az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéséért — az
azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedden — koltségtérités allapithatd

meg, amelynek Osszegérdl az igénylét a teljesitését megel6zOen a Vagyonkezeld
tajékoztatja.

Aktualizalasért felelds: 9/10
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VIL ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzatban hatalyba Iépése 2019. november 4. napja, egyben az el6z6leg, 2017. junius
13.-an kiadott szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2019.11.04.

Szabo Lapzlo
vezérigazgatd
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