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Kiađiĺs dátuma: 20 19. 1 1.04 02' kiađás

I. A SZAB Lĺyzĺr cÉr,ĺł

Jelen szabályzat célja, hogy meghatározza a Kőbányai Vagyonkezelő Zrt. a (továbbiakban:
Vagyonkezelő) a kÖztulajdonban álló gazdasági táľsaságok takarékosabb működéséről szóló
2009. évi CX)il. törvény, a 305lŻ005. ()il. 25.) Kormány rendelet a kozérdekiĺ adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkereső rendszeľre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalmára, az adatintegrétcióra vonatkoző részletes szabályokrőI, az információs
onľendelkezési jogról és az információszabadságľól szőlő 2011. évi CXII' torvény és
végľehajtási rendeleteiben előírt, közéĺdelnĺ és kÖzérdekből nyilvános adatok kozzétételéľe
vonatkozó kotelezettség teljesítésének ľendjét, továbbá kozérdekű adatok megismerésére
irányuló igények telj esítésnek ľendj ét.

il. A SZABLĺYzĺTHATÁLYA

1. Szabźúyzat meghatározza a http://www.kvzrt.hu/ honlapon vd'ő kozzététel szervezési és
ugyviteli feladatait.

Ż. A Szabźiyzat személyi hattúya a Vagyonkezelő munkavállalóira, a tźrgyi hattúya
Vagyonkeze|ő źiltal kezelt kozérdekű vagy kozérdekből nyilvános adatokĺa valamint a
Vagy onkezel ő honl apj án tÖrténő kazzétételre vonatkozi k.

1ĺl0Aktrralizálásért felelős :
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Kőbányai Y an onkezeló Ztt. Kozérdękiĺ adatok k<izzétételének és igénylés ének szabtúy zata
Kiadrĺs d:ĺtuma: 20 19. l 1.04 02. kiadás

III. FOGALOMMEGHA K

1. közszolgźitato: e szabźúyzat a|kalmazásában aKőbányai Vagyonkezelő Zrt'

2. adatkezelés. az alkalmazott eljárástól ftiggetlenül az adatokon végzett bármely miĺvelet,
például az adatok gyűjtése, felvétele, rogzítése, ľendszerezése, táľolása' megváltoztatása,
felhasználása, lekéľdezése, továbbítása, nyilvánosságra hozatala, osszehangolása vagy
összekapcsolása, zźłtoltxa, torlése és megsemmisítése, valamint az adatok további
felhasználásának megakadályozäsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, valamint a
személy azonositźsźłľa alkalmas fizikai jellemzők (ujj- vagy tenyéľnyomat, DNS-minta,
ĺriszkép stb.) rogzĺtése;

3. adatkezelo'. az a tęľmészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező
szervęzet, aki vagy amely onállóan vagy másokkal egytitt az adat kezelésének célját
meghattĺrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszntłlt eszkozt) vonatkozó dontéseket
meghozza és végrehaj tja, vagy az adatfelđolgozóval végrehajtatja;

4. adatfelelős'. az a kozfeladatot ellátó szerv' amely az elektronikusan úton kotelezóen
kozzéteendő közérdekú adatot előállította, illetve amelynek a műkodése során ez az adat
keletkezett;

5. adatközlő'. az a kozfeladatot ellátó szerv' amely - ha az adatfelelős nem maga teszi közzé az
adatot - az adatfelelős által hozzä eljuttatott adatot honlapon kłjzzéteszi;

6' kozérdekű adat: az tůlami vagy helyi onkormányzati feladatot, valamint jogszabźĺlyban
meghatározott egyéb kozfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és
tevékenységére vonatkoző vagy kozfęladattLnak ellátásával osszefuggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma alá nem eső' bármilyen módon vagy form ában rögzitett információ
vagy ismeret, függetlenĹll kezelésének módjától, onálló vagy gyűjteményes jellegétől, így
külonosen a hatáskorre, illetékességľe, szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességéľe is kiterjedő értékeléséľe, a birtokolt adatťajtákĺa és a műkodést szabźńyoző
jogszabályokra, valamint a gazdálkodásľa, a megkotott szeľződésekre vonatkoző adat;

7 . kozérdekből nyilvános adat: a kozéľdekű adat fogalma alá nem tutozo minden olyan adat,
amelynek nyilvánosságra hozatalát vagy hozzáférhetővé tételét a törvény közéľdekből
elrendeli;

8. közzététel: információs onrendelkezési jogľól és az
törvényb en m eghatáľozott el ektronikus közzététel.

információszabadságról szóló

9. J ogszabály alkalmazott rovidítések:
- Infotv: Az inťormációs onrendelkezési jogľól és az információszabadságról szóló

20II. évi CXII. Torvény;
- Rendelet: IHM r. a kozzétételi listákon szereplő adatok kozzétételéhez szükséges

k)zzétételi mintákról szo|ő I8l2005. (XII.27.) IHM rendelet
- Kgt: a klztulajdonban állo gazdasági társaságok takarékosabb műkodéséről szóló

20a9. évi CXXII. torvény.

Aktualizáláséľt felelős
Jogtaľácsos
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Kőb ánvai Y aE.ĺ o nkezelő Zrt. Kozérdekíĺ adatok közzétételének és igénylésénęk szabályzata
Kiadas dĺĺtuma: 2oI9.IL.o4 02. kiadás

rv. ÁLTAĺ'Áľos REND SEK

1. Az VagyonkezeÍő az Infotv' és a Kgt. előírási alapjźtn kotelezően közzéteendő kozéľdekű
adatokat az internetes honlapon, digitális formában, bárki számíłra, személyazonosítás
nélkül, korlátozástól mentesen, kinyomtatható és ľészleteiben is adatvesztés és -torzulás
nélkül kimásolható módon, a betekintés, a letÖltés, a nyomtatás, a kimásolás és ahálozati
adatźLtvitel szempontjából díjmentesenhozztĺféľhetővé teszi' A kozzétett adat megismerése
személyes adat kozléséhez nem kothető.

2. A Vagyonkezelő honlapj a: http ://www. kvzrt. hu/

3. A kotelezően kłjzzéteendő kozérdekű adatot és közéľdekből nyilvános adatot a
Vagyonkezelő honlapjának nyitólapjáról közvetlenül elérhető, ,,Kozérdekű adatok''
hivatkozás alatt teszi kozzé.

4. A kotelezőenközzéteendő adaton kívül az egyedik0zzététe|i listáról szőlo I0l2015. (III.
20 ) Budapest Főváľos Kőbányai onkormányzat Képviselő-testületének onkormányzati
rendeletében meghatározott adatokatisközzé kell tenni a honlapon.

5. A Vagyonkezelő esetében az adatfelelős avezérigazgatő, a kozérdekű adatok elektronikus
kozzétételével kapcsolatos adatfelelősi felaďatait a Vagyonkezelő szervezeti egységei
űtjän ltłtja el. Az egyes kozérdektĺ adatok k1zzétételének adatfelelőse azon divízió és
iradavezętó' amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével
előttllitotta, vagy az aďat működése során, vagy ahhoz kapcsolódóan keletkezett.

6. Az Inťoľmatikai Csoport felađata a http://www'kvzrt'hul honlap zavartalan mtikodése
technikai feltételeinek biztosítása és a honlap adatbtłzisźłnak folyamatos napi mentése
azért, hogy miĺködésében előállt zavar esetén a honlap adatbtnisa adatvesztés néllail
helyreállítható legyen'

7. A kozzétételi listákon megjelenítendő adatok előállítása, adattovábbitäsa, valamint a
honlapon tÖrténő megjelenítése úgy végzendő el, hogy akozzététel időpontja és a kozlés
időtartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabályban meghatźtrozott
határidónek.

8. Amennyiben akozzétételi lista az adat előzó állapotának archívumban tarttsźú írja elő, az
adat frissítése esetén annak elérhetővé tétele a megorzési idő elteltéig nem szüntethetó
meg, és az adat mellett feltünteti az aďatvá|tozás (frissítés) tényét, idejét, az íĄ ällapot
fell elhetősé gét, az archívumb an el érhető adat el ar,ul ását.

AktualizáláSért felelős :

Jogtanácsos
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Kőb ánvai Y ag'ĺ o ĺi<eze|ő Zrt. Közérdekű adatok kozzétételének és igénylésének szabályzata
Kiadĺłs dĺĺtuma: 20 19. 1 1'04. 02' kiadás

V. AZ ADATFELELOS ES AZ ADA FELADATAI

A 305/2005 (XII.25.) Koľm. rendelet 3 $ (1) a) pontja alapján a szabźúyzatban meg kell
hatärozni a közzététellel' helyesbítéssel frissítéssel és eltávolítással kapcsolatos feladatok
ellátásának részletes rendjét; b) pont alapján az a) pont szeľinti feladatok ellźltására kijelolt
munkakoľoket, a munkakorok kozötti együttműkodés rendj ét.

Ez alapján

V. 1. Adatfelelős feladatai:

1. Gondoskodik a kozzétételi listákon megjelenítendő adatok előállításáról és az
adatkozlőnek elektľonikus úton vagy elektronikus adathordozón' határidőben torténő
megküldéséľől, vagy amennyiben o az adatkozlo is, jogosultságának megfelelően
maga tÔlti fel azokat anyilvántartásokba,

2. Az adatfe|elős a kłjzzéteendo adatot elektronikus úton (belső levelező- rendszeren),
elektronikus formában Word (doc), Excel (xls) vagy PDF formátumban juttatja el az
adatkozlőhöz.

3. Gondoskodik a kazzétételi listákon szeĺeplő adatok naprakészségéről,
szakszerűségéről, értelmezhetőségéről és időszenĺségéről, valamint folyamatosan
fi gy el emmel kí séľi a kozzęJett adatok ponto s ságát'

4' Megsemmisülés' sénilés vagy jogosulatlan megváltoztatás, torlés esetén
együttműködik az Infoľmatikai csoporttal, és a szervezési és üzemeltetési igazgatóval
a helyľeállításban, és az adatokat szükség esetén ,űjra źłtadja.

5. Ha kozzétett kozéľdekű adatok megváltoznak, és ęz érinti a kozzétett kozérdekú
adatokat tarta|maző leíró adatokat, az adatfelelős a kulon jogszabályban
meghatározott kozzétételi egységekre vonatkozó leíró adatokat koteles a kozzétételi
listában meghatźtrozott megórzési idő alatt kaľbantartani, így külonösen az újonnan
kozzétett k1zzétételi egységre vonatkozó új leíró adatokat létrehozni, az eredeti
(változás előtti) k1zzétételi egységben az űj kÓzzétételi egység elérhetőségére utalni,
a pontatlan, téves vagy időszenitlen leíró adatot helyesbíteni'

6. Azokat az adatokat" melyek kozzétételére jogszabźłly hattłridőt nem ťilapit meg, az
adatfelelós az adat keletkezését, valamint megismerését kovető 15 munkanapon beltil
továbbítja az adatkozlőhoz. Äz adatkeze|ő a publikálást kovetően e-mail útján
vi sszaj el ez az adatkozlonek.

7. Adatfelelősi feladatokat ellátó munkakorok'. a szerződésekĺe vonatkozó nyilvántartás
karbantartäsáért felelős, a munkaügyi feladatokat ellátó, illetve a kozbeszeľzési
elj árások elb onyolításáért fel el ős munkavál l al ó.

V.2. Adatktizlő feladatai:

Äz adatkozlői feĺadatokat a kozzétételi folyamat során a szervezési és üzemeltetési igazgatő
Itltja el, melynek során:

1. Gondoskodik a nála keletkezett vagy a hozzá megktildott adatoknak a honlapon
torténő közzétételérőI, folyamatos elérhetőségéről, frissítéséľől, valamint
eltávolításáról, továbbá az adatkozlés kovethetőségéről az adatfelelősok
kozreműkodésével,

Aktualizálásért felelős:
Jostaľácsos
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Kĺjzéĺdekíí adatok kĺizzétételének és igénylésének szabĺĺlvzataKőbrł,nvai Vasyonkezelő ZÍt.
Kiadás diĺtuma: 2019. 1 1.04 02. kiadás

2. az adatközJ'ő - az adatfelelős által megjelolt időpontig, ennek hiányában 5 munkanapon
belül - gondoskodik az ilj adatok kozzétételérol, az adatfelelős által kozolt módosítás,
pontosítás' javítás elvégzéséről, valamint a módosított, pontosított, javított adat
torléséről vagy archívumba helyezéséről, és erľől az adatťę|elősnek visszaigazolást ad'

3. az adatkozlo - az adatfelelős által megjelolt időpontig, ennek hiányában 5 munkanapon
belül - ellenőrzi az źtadott adatok foľmátum, külalak, megjelenés szeľinti kozlésre való
alkalmasságát. Alkalmatlanság esetén a hiányosság kiküszoboléséig visszautasítja a
kőzzétételt,

4. garantźłIja, hogy az eléľhetővé tett kozérdektĺ adatok megewezzenek az adatfelelős
tital kozzététel v é g ett źrtadott koz érdelai ad atokkal .

5. A szervezési és üzemeltetési igazgatő, az adatkoz|ői feladatokon túl

a) gondoskodik jogszabályoknak megfelelően a honlap kozéľdekű adatok kozzétételére
alkalmassá tételéről' adatstruktúrttjának, formájának, tarta|mźtnak kialakításáľól,

b) folyamatosan biztosítja, hogy a honlapon a k1zzétételi 1isták szeľint kotelezően
kozzéteendő kozérdektí adat eléľhető legyen.

Aktualizálásért felelős :

Jogtanácsos
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Kőb ánv ai Y aw o ĺú<ezelő Zrt. Ktjzérdekií adatok közzétételének és igénylésének szabálvzata
Kiadas diĺtuma: z0I9.II.04. 02' kiadás

YI. KDZýĹRDEKU ADATOK rcľľyr,É sľľax TELJESÍTE SE

1. A kozzétételi listákon nem szeľeplő közéľdekű, vagy kozérdekből nyilvános adatot
báľki igényelhet szóban, írásban vagy elektronikus formában egyartlnt a Vagyonkezelő
alábbi elérhetőségein:

Levélcím: I47 5 Bp. Pf. 56,
E-mail cim Ic'I zrt@,kv zÍt.hu,
Szóban' íľásban: a mindenkori ügyfélfogadási rend szerint.

2. Ha az adatigénylés jelentős teľjedelmű, illetve nagysztłmí adatra vonatkozik, a 30
napos adatszolgáltatási határidő egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbítható. eľľől
azigénylőt azigéĺly kézhezvételét kovető 8 napon belül tájékoztatni kell.

3' Az igényelt adatokat tartalmaző dokumentumľól vagy dokumentum részrőI, annak
tárolási módjától fliggetlenül azigéĺylő másolatot kaphat. A másolat készitéséért - az
azzal kapcsolatban felmenilt koltség mértékéig terjedően - koltségtéľítés állapítható
meg, amelynek osszegérol az igénylőt a teljesítését megelőzően a Vagyonkezelő
ttĺjékoztatja.

Aktrrďizálásért felelős
Jogtaľácsos

9ĺ10



Kőbányai Vaeyonkezelő Zľt. Közéľdekií ađatok közzétételének és igénylés éĺek szabáiy zaÍa
Kiadas diĺtuma: 2019' 1 1.04. 02. kiadás

VII. ZARO RENDELKEZESEK

A' Szabtiyzatban hatíllyba lépése 2019. novembeľ 4. napja, egyben az e|őzőleg, 2017 . június
13 . -ín ki adott szab źlly zat hattlly źú veszti.

Budapest, 2019.I1.04

Szabó o
vezérigazgatő

Aktuďizáláséľt felęlős :

Jostanácsos
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